Tarkastuslautakunnan kokouskaytannot, esityslistat ja poytakirjat toimikaudella 1.6.2025-
31.5.2029

Tarkastuslautakunta 16.09.2025
1248/00.01.01/2023

Hallintosaannon 128 §:n mukaan toimielin paattaa kokoustensa ajan ja
paikan. Kokous pidetaan myés, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen
tarpeelliseksi tai enemmistd toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle
esityksen kokouksen pitamisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten.
Talléin puheenjohtaja maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta
syysta peruuttaa kokouksen.

Hallintosaannon 129 §:n mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai
hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on
iimoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat.
Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen paatdksentekotapaa
noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia kasitellddn sahkdisessa
paatdksentekomenettelyssa, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia
on kasiteltava sahkdisesti.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset
toimielimen paatoksiksi, lahetetdaan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat
erityiset syyt ole esteena. Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa
on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehddan merkinta salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on Iasnaolo-oikeus tai -
velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.

Hallintosaannon 131 §:n mukaan esityslista julkaistaan kaupungin
verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa
pidettavat tiedot seka henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia.
Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittaisia
kokousasioita, joihin ei liity erityista tiedottamisintressia tai mikali
erityisesta syysta asian valmistelua ei julkisteta ennen paatdksentekoa.

Kokouksen jalkeen poytakirja lahetetdan kokouksen puheenjohtajalle ja
poytakirjantarkastajille hyvaksyttavaksi ja tarkastettavaksi sahkopostin
valityksella.

Puheenjohtaja ja poytakirjan tarkastajat hyvaksyvat ja tarkastavat
poytakirjan seka kuittaavat tarkastuksen sahkdpostilla kokouksen
sihteerille pdytakirjan tarkastusaikana jonka jalkeen poytakirja asetetaan
nahtaville toimielimen paattaman nahtavillaoloajankohdan mukaisesti.

Arkistoitavaan paperiseen poytakirjaan otetaan puheenjohtajan ja
poytakirjan tarkastajien allekirjoitukset seuraavassa toimielimen

kokouksessa.
Esittelija Tarkastuslautakunnan puheenjohtaja
Paatdsesitys Tarkastuslautakunta paattaa, etta

- tarkastuslautakunta kokoontuu kaupungintalolla, kokoushuone Hiivatissa
tai muussa erikseen paattdmassaan kokouspaikassa tiistaisin klo 12.30

- kokouskutsu ja esityslista liitteineen julkaistaan kaupungin internet-sivulla



Paatos

paasaantoisesti kokousta edeltava torstaina.

- kokouskutsu ja esityslista Iahetaan tarkastuslautakunnan jasenille seka
kokoukseen kutsuttaville sahkopostilla

- tarkastuslautakunnan poytakirja tarkastetaan paasaantoisesti
kokousviikon perjantaihin mennessa siten, etta se on yleisesti nahtavana
kokousta seuraavan viikon maanantaina.



