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1. KOULUN ULKOPUOLISEN OPETUKSEN JA LEIRIKOULUN JARJESTAMINEN

Leirikoulu on koulun ulkopuolella tapahtuvaa toimintaa, joka pohjautuu opetusta saa-
televaan lainsaddantoon, opetussuunnitelmaan sekd Opetushallituksen linjauksiin. Lei-
rikoulu kestda yleensa 2-5 pdivaa ja se suunnitellaan ja toteutetaan yhdessa opettajan,
oppilaiden ja huoltajien kanssa. Leirikoulu on yhdistelma leiri- ja kouluelamag, jossa
teoria ja kdytanto sulautuvat yhteen. Leirikoulussa opitaan konkreettisesti monia kou-
lussa kasiteltdvia asioita, mutta ennen kaikkea sosiaalisia taitoja ja yhdessa oloa.

Leirikoulut ja retket sekd muu koulun ulkopuolella jarjestettdva toiminta ovat tarkeita
opetuksen muotoja. Retkien avulla voidaan monipuolistaa oppimisymparistoa seka
edistaad uusien ja erilaisten menetelmien seka tyétapojen kayttoa. Se, ettd asioita paas-
taan valilla harjoittelemaan oikeassa ymparistdssa ja tilanteissa, parantaa oppilaiden
aktiivisuutta ja oppimismotivaatiota. Siksi se on omiaan myo6s lisddmaan oppilaiden hy-
vinvointia ja osallistuvaa kansalaisuutta.

Oppaan tarkoituksena on toimia Mantta-Vilppulan kaupungin yhteisena ohjeena kou-
lun ulkopuolella tapahtuvan opetuksen jarjestamiseen ja vastata kysymyksiin, joita ret-
kien jarjestely herattid. Oppaassa on Kkasitelty erityisesti leirikoulun jarjestdmista,
suunnittelua ja mm. varojen keruun organisointia. Oppaan lopussa on liitteena myos
opettajan avuksi erilaisia lomakkeita leirikoulujen ja retkien jarjestamiseen liittyen.
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Leirikoulun jarjestdminen on usein tyolds prosessi, mutta useimmiten kannattava pe-
dagogisesti. Parhaimmillaan leirikoulu tarjoaa ikimuistoisia elamyksia lisaten opiske-
lumotivaatiota ja kohottaen luokkahenkea. Leirikoulujen avulla luodaan toimintakult-
tuuria, johon kuuluu vuorovaikutus ja yhteistyd. Varojen kerdaminen seka oppilaiden
itse ja yhteisty0ssa huoltajien kanssa tekema tyo varojen kartuttamiseksi konkretisoi
oppilaille yhteisen padmaaran saavuttamista ponnistelujen kautta. Siksi on merkityk-
sellistd, ettd koulu ja opettaja osoittavat myodnteistd asennetta leirikouluja kohtaan. Lei-
rikoulujen jarjestaminen on kuitenkin opettajille vapaaehtoista.
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2. LEIRIKOULUN SUUNNITTELIJAN MUISTILISTA

Leirikouluja voidaan jarjestda seka kotimaassa, ettd ulkomailla yhteistydssa erilaisten
leirikoulukeskusten kanssa. Opetusta jarjestetddn entistd enemman hyédyntien moni-
puolisia oppimisymparist6ja, tyotapoja ja yhteisty6tda koulun ulkopuolisten tahojen
kanssa. Koulun ulkopuoliseksi opetukseksi lasketaan yhdenkin oppitunnin pitiminen
muualla kuin koulun alueella (esim. liikuntatunti urheilukentalld). Siksi on hyva muis-
taa muutamia asioita jarjestettdessa opetusta koulun ulkopuolella, oli kyseessa sitten
yksittdinen oppitunti tai leirikoulu.

Vastuu ja valvojat

Opettajan vastuu oppilaistaan on jakamaton. Opettaja on vas-
tuussa oppilaista, vaikka toimintaa ohjaisi ulkopuolinen asi-
antuntija. Koska opettajan vastuu oppilaista on jakamaton, on
opettajalla paatantavalta myods matkakohteesta ja siihen liit-
tyvista jarjestelyista. Opettajalla on siis oikeus turvallisuu-
teen vedoten kieltaytya esimerkiksi tietyista matkakohteista.
Valvojia tulee olla mukana riittiva maara. Opettaja ja rehtori
arvioivat retkelle lahtevien valvojien maaran ja sen tarvi-
taanko mukaan koulunkdynninohjaaja tai muita aikuisia. En-
sisijaisesti kuitenkin huoltajat toimivat muina valvojina.
Vastuu- ja valvontakysymyKksista tarkemmin kappaleessa 3.7.

Kirjaaminen vuo-

Kouluretkien ja leirikoulujen on oltava koulun toimintaa,

sisuunnitelmaan | siksi ne taytyy aina olla kirjattuna koulun vuosisuunnitel-
maan.

Retkikohteen va- | Kohde on valittava siten, ettd se on turvallinen, oppilaat ja

linta ja retken heidan kayttdytymisensa huomioon ottaen. Suunnittele retki

suunnittelu ajoissa ja huolellisesti. Tiedosta riskit ennalta, jotta voit hal-

lita ne hyvin. Selvitd mm. osallistujien allergiat ja muut rajoit-
teet retken kannalta. Varmista ettd mukana on kaikki tarpeel-
linen mm. ensiaputarvikkeet ja osallistujilla riittavat varus-
teet. Kokopadivan retkilla taytyy selvittda mahdollisuus ruo-
kailuun tai evaisiin. Retkikohteen valinnasta ja retken suun-
nittelusta tarkemmin luvussa 3.

Pelisaannoista so-
piminen

Sovi hyvissa ajoin kdyttaytymissaannot selviksi oppilaiden
kanssa. Tiedota retken pelisdannoista ja koulun ulkopuolella
tapahtuvasta opetuksesta myos huoltajille. Opettajan on ol-
tava tavoitettavissa puhelimitse retken aikana ja hanella tu-
lee olla mukanaan tarkeat yhteystiedot mm. rehtori, huolta-
jat, oppilaat. Oppaan lopussa on opettajan avuksi laadittu lei-
rikoulusopimus allekirjoitettavaksi seka oppilaalle etta huol-
tajalle, jossa on kirjattuna yleiset sddannoét ja toimintatavat,
sekd menettelytavat ja seuraamukset sdantoja rikottaessa.

Leirikoulu opetus-
suunnitelman pe-
rusteissa

Leirikoulussa toteutettava opetus perustuu aina opetussuun-
nitelmaan. Opetussuunnitelman tavoitteissa mainitaan pyrki-
mys laaja-alaisﬁen oppimiseen eri oppiaineita hyddyntamalla
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erilaisissa oppimisymparistdissa. Leirikoulu on my6s mai-
nittu opetussuunnitelmassa erikseen yhtena opetuksen
eheyttamisen keinona. Leirikoulut tarjoavatkin mahdolli-
suuksia oppimisympariston laajentamiseen ja oppimiseen
autenttisissa tilanteissa seka yhteisty6hon eri toimijoiden
kanssa.

Vakuutusturva Huoltajille pitda tiedotteissa kerrata kunnan puolelta voi-
massa oleva ja ajantasainen vakuutusturva. Pidemmilla luok-
karetkilla sovitaan huoltajien kanssa oppilaiden lisdvakuutta-
misesta. Jotta kunnan vakuutukset ovat voimassa, tulee ret-
ken olla koulun toimintaa eli kirjattuna vuosisuunnitelmaan.
Vakuutusturva ei kata kuljetuksia omilla autoilla, tasta syysta
opettaja tai huoltajat eivat saa kuljettaa oppilaita omilla au-
toillaan koulun ulkopuoliseen opetukseen liittyvilla matkoilla
tai leirikoulussa. Oppilaiden kuljettaminen omalla autolla on
sallittua ainoastaan pakottavissa tilanteissa, esimerkiksi ha-
tatapauksissa. Vakuutuksista tarkemmin luvussa 5.
Varainhankinta Leirikoulun varojenkeruun toteuttaminen vaatii aikaa ja
huoltajien aktiivisuutta. Opettajilla ei ole velvollisuutta osal-
listua rahan hankintaan eika vastuuta retkikassasta. Opetta-
jan tulee kuitenkin olla selvilla vastuuhenkil6ista ja rahan-
hankinnasta. Varojen hoidosta on annettu tarkemmat ohjeet
tdssd oppaassa. Varainhankinnasta tarkemmin luvussa 4.
Toteutus Huolellisen valmistelun ohella suunnitelman mukainen to-
teutus on paras tae siitd, ettd retkesta tulee onnistunut ja tur-
vallinen. Valvonta tulee olla aukotonta ja vahingoittumis-
vaara vahainen. Kannattaa kuitenkin tiedostaa, etta vaikka
opettaja tekee varmasti voitavansa, vahinkoja voi sattua.
Vapaaehtoisuus Retkien ja leirikoulujen jarjestiminen on opettajalle ja kou-
lulle vapaaehtoista. Koulut jarjestavat niitd taloudellisten
edellytystensa puitteissa. Opettajaa tai koulua ei voi siis vel-
voittaa jarjestimaan leirikoulua tai retkea.

Korvaukset Vuosisuunnitelmaan merkitty leirikoulu on opettajalle virka-
matka, josta maksetaan virkaehtosopimuksen mukaiset kor-
vaukset koulujen méararahojen puitteissa.

Leirikoulun tai Vaikka leirikouluprosessi olisi aloitettu, on opettajalla oikeus
retken peruminen | perua matka, jos han katsoo, ettei matkalle lahteva luokka tai
ryhma hanen mielestdan kykene suoriutumaan matkan haas-
teista. Perusopetuslaki kuitenkin estida opettajaa epdamasta
leirikoulun yksittaiseltad oppilaalta, vaikka oppilas kayttay-
tyisi koulussa saantojen vastaisesti. Opettaja voi kuitenkin
keskustella oppilaan huoltajien kanssa tai perua koko mat-
kan. Oppilaiden ja huoltajien osalta matkan peruuntumisesta
tarkemmin luvussa 6.
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3. LEIRIKOULUN SUUNNITTELU

Leirikoulua varten taytyy laatia selked suunnitelma, josta selviavat leirikoulun tavoit-
teet ja varojen keruun vaatimat toimenpiteet. Ensiksi on valittava leirikoulun kohde ja
paatettava alustavasti retken ohjelmasta. Leirikoulusuunnitelma taytyy toimittaa kou-
lun rehtorin hyvaksyttavaksi. On tarkeda kyeta heti alussa hahmottamaan kustannuk-
sia ja sitouttamaan seka oppilaat etta vanhemmat hankkeeseen. Leirikoulusuunnitel-
masta tulee tulla ilmi myos leirikoulun ajankohta, jarjestelyt, tavoitteet ja valvojat. Toi-
mintasuunnitelman liitteend rehtorille toimitetaan suunnitelma varainkeruusta. Ta-
man oppaan lopussa on liitteend opettajan avuksi toimintasuunnitelmalomake ja va-
rainkeruusuunnitelman pohja. Suunnitelmassa kannattaa sopia myos kdytannoista lei-
rikoulun peruuntumisen varalta tai sen varalta, ettd jonkun rahoitushankkeessa mu-
kana olleen osallistuminen jostain syysta estyy.

3.1 Oppilaiden osallisuuden tukeminen

Lapsilla ja nuorilla on oikeus olla mukana heitd koskevassa paatoksenteossa ja heidan
mielipidettdadn on kuultava. Oppilaiden osallisuus ja kuulluksi tuleminen tulisi olla
my0s koulutyon jarjestimisen perustana. Leirikoulun suunnittelu tarjoaa hyvan mah-
dollisuuden oppilaiden osallisuuden tukemiseen. Oppilaiden osallistuminen ja heidan
kuulemisensa yhteisten projektien suunnittelussa on luonteva tapa osallisuuden vah-
vistamiseen. Muista, etta leirikoulu suunnitellaan ja toteutetaan ensisijaisesti oppilaille
- ei esimerkiksi vanhemmille - joten oppilaiden toiveet tulisi ottaa huomioon.

Oppilaat voi ottaa osallisiksi koko leirikouluprojektin suunnitteluun:

1. Leirikoulukohteen valinta. Jos mahdollista, ota oppilaat mukaan kohteen va-
lintaan. Kohteet voi rajata etukdteen vaihtoehdoiksi vanhempainillassa, joista
oppilaat saavat ddnestda ja perustella mielipiteensa.

2. Leirikoulun varainkeruu. Varainkeruu on yKksi leirikouluprojektin keskeisim-
pia tehtavia. Ota oppilaat mukaan varainkeruun suunnitteluun ja toteutukseen.
Miettikaa yhdessd, kuinka paljon rahaa tarvitaan ja millaisilla eri tavoilla sita ke-
rataan. Nadin toteutatte yrittdjyyskasvatusta parhaimmillaan! Osalle oppilaista
leirikouluun liittyva varainkeruu saattaa olla ensikosketus rahan maaratietoi-
semmasta kasittelystd. Varainkeruusta vastaaminen on huoltajien tehtava.

3. Leirikouluohjelman rakentaminen. Leirikouluohjelman voi rakentaa joko ko-
konaan itse suunnitellen ja toteuttaen, mutta useissa leirikeskuksissa on myds
erilaisia ohjelmavaihtoehtoja valittavina. Anna oppilaille mahdollisuus vaikut-
taa ohjelman sisaltoon. Oppilaat voivat olla esimerkiksi vastuussa itse iltaohjel-
man suunnittelusta ja toteutuksesta pienryhmissa. Jos ohjelmia valitaan leiri-
keskuksen tarjonnasta, tulisi oppilaat ottaa mukaan ohjelmien valintaan.

4. Leirikoulun pelisadnnoét. Ennen leirikouluun 1dhtéa kannattaa oppilaiden
kanssa laatia yhteiset pelisdannot, jotka jokainen hyvaksyy. Mikali oppilaat ovat
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itse mukana sddntdjen tekemisessd, on niihin sitoutuminen myo6s todennakoi-
sempaa. Tassa yksi toiminnallinen ehdotus pelisdantéjen muodostamiseen:

Jakautukaa luokassa pienryhmiin. Jokainen pienryhma saa ensin miettid, mitka
heiddan mielestdaan on viisi tarkeintd asiaa, jotta jokaisella on hyva olla leirikou-
lussa. Kun kaikki ovat rauhassa miettineet, saa jokainen ryhma kertoa ajatuk-
sensa. Samalla opettaja kirjoittaa esille tulleet asiat ylos taululle. Kun kaikki ryh-
mat ovat saaneet sanoa listansa, voidaan siihen viela lisdta asioita, jos jollekulle
tulee viela jotain mieleen.

Kun lista on valmis, saa jokainen ddnestdd 2-3 (riippuen asioiden maarasta)
asiaa. Adnestiminen tapahtuu silmit kiinni kisididnestykseni. Opettaja lukee
asian kerrallaan ja laskee danet. Kun kaikki taulun asiat on kayty lapi ja jokainen
on saanut danestaa, katsotaan mitka asiat ovat ddnestyksen perusteella tarkeim-
pid, jotta kaikilla olisi leirikoulussa hyva olla. Naistd muokataan yhteiset leiri-
koulun pelisddnnot. Opettaja voi tdydentaa sadntoja kdytannon asioilla, esimer-
kiksi rahan kaytolla ja nukkumaanmenoajoilla, mikali ne eivat tule esille saanto-
tyoskentelyssa.
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3.2  Yhteistyo huoltajien kanssa

On hyva muistaa, etta yksikaan leirikoulu ei onnistu vain opettajan toimesta tai yksin
oppilaiden tekemand, vaan se vaatii kaikkien sidosryhmien yhteistyota ja halua toimia
yhteistd padmaaraa kohti. Oppilaat ja etenkin huoltajat ovat avainasemassa leirikoulu-
hankkeen aloittamisessa. Opettajan kannattaa mahdollisimman ajoissa keskustella
huoltajien kanssa, 10ytyyko heilta halua leirikouluprojektiin. On tarkeaa heti alussa si-
touttaa huoltajat hankkeeseen mukaan. Lopullinen vastuu ja paatdntavalta leirikoulun
ja retken jarjestelyistd on aina opettajalla. Opettaja on oikeutettu tekemaan lopullinen
paatos leirikoulukohteesta seka toiminnan sisallosta ja hdnen tehtdvanaan on huolehtia
leirikoulun tai retken pedagogisesta perustasta. Vanhemmat eivat voi maarata retken
ohjelmaa, kohdetta eivatka sisdltod, koska leirikoulu on aina opintokokonaisuus ja osa
koulun toimintaa.

Tarkead pohja onnistuneelle yhteistyolle rehtorin, opettajien, oppilaiden ja huoltajien
valilla on se, etta vastuukysymykset selvitetdan kaikille osapuolille. Kaikkien tulee olla
perilld omasta vastuustaan. Opettajalla on aina padvastuu ja ylin paatantavalta leirikou-
lun ja retken jarjestelyistd, kohteesta ja ohjelmasta. Huoltajat puolestaan vastaavat va-
rojenkeruusta.

3.3 Tavoitteet ja toteuttamistavat

Leirikoulu liittyy aina opetussuunnitelman toteuttamiseen ja siksi jo suunnitteluvai-
heessa on pohdittava toiminnan tiedolliset, taidolliset ja elamykselliset tavoitteet. Nai-
den lisdksi on muistettava painottaa ilon, virkistyksen ja sosiaalisuuden merkitysta. Ta-
voitteet maarittavit sen, millainen leirikoulusta tehdaan.

Leirikoulun erilaisia toteuttamistapoja ovat esimerkiksi:

e Teemaleirikoulu (rakentuu tietyn aihekokonaisuuden ymparille)

¢ Kohdeleirikoulu (toteutetaan tietyssa kohteessa hyddyntden sen mahdollisuuk-
sia)

e Liikkuva leirikoulu (siirrytadn paikkakunnalta toiselle suunnitelman mukaan)

e Vaellusleirikoulu (vaativa muoto, joka liittyy yleensa luonnossa liikkumiseen)
Retkikohde valitaan yhdessa osallistujien kanssa. Opettajan on aina syyta etukateen tu-
tustua paikan mahdollisuuksiin ja riskeihin vaarojen valttamiseksi. Retkikohteesta on
selvitettava palvelujen taso ja laajuus ja muistettava tassa kohdin se, etta edes ns. "val-

miin paketin” tilaaminen ei vapauta opettajaa kokonaisvastuusta.

Retkikohteen on aina vastattava osallistujien ikdkautta, kehitystasoa ja tavoitteita. On
myos tarpeen selvittdd ensiavun ja ladkdrien saatavuus, allergiat ja muut rajoitteet seka
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kohteen ohjaajien/valvojien maara. Paikkaa valittaessa on hyva muistaa, etta eri leiri-
kouluyrittdjien tiedot, taidot ja valmiudet ovat vaihtelevia, joten onkin suositeltavaa
kayttaa Suomen leirikouluyhdistyksen jasenyrityksia.

Mikali leirikoulu suuntautuu ulkomaille, on syyta etukateen selvittaa kohdemaan kult-
tuuri ja tavat. Ulkomaille matkustettaessa tulee muistaa myds mm. vakuutus-, passi-,
valuutta- ja rokotusasiat.

3.4 Tiedottaminen

Tiedottaminen on erittdin tarkeda onnistuneen leirikouluhankkeen kannalta. Mita var-
haisemmassa vaiheessa ja enemman osapuolet saavat tietdd leirikoulun matkasuunni-
telmasta, sen parempi. Huoltajien kanssa sovittavia ja heille tiedotettavia asioita ovat
ainakin:

e leirikoulun tavoitteet

e varainhankinta

¢ kohde, ohjelma ja aikataulut

e leirivarusteet ja matkajarjestelyt

e opettajan ja matkakohteen yhteystiedot
e ajantasaiset vakuutusehdot

e vastuukysymykset

e leirin jarjestyssaannot

Huoltajille tulee jarjestda suunnitteluvaiheessa leirikoulupalaveri, jossa paatetaan lei-
rikoulun paaseikoista. Muuten tiedottamista hoidetaan kirjallisilla tiedotteilla huolta-
jien kanssa esimerkiksi Wilman valityksella.

3.5 Ohjelman suunnittelu ja toteutus

Leirikoulun ohjelma on laadittava osallistujien kehitystason mukaiseksi. Opettaja laatii
ohjelman yhteisty0dssa oppilaiden ja huoltajien kanssa ja sen tulisi olla mahdollisimman
yksityiskohtainen, niin ettd se sisdltaa toiminnot, vastuuhenkil6t ja aikataulut. On muis-
tettava myos laatia mahdollisesti kouluun jaavien oppilaiden opetus- ja muut jarjeste-

Iyt.

LEIRIKOULUN OHJELMAA SUUNNITELTAESSA ON ENSIKSI HYVA ARVIOIDA AINAKIN
SEURAAVAT ASIAT:

majoitus ja peseytyminen

¢ ruokailujen jarjestaminen

e siivous ja jatehuolto

e sairaanhoito- ja hatatapaukset
e kuljetukset ja siirtymiset.
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ERITYISESTI OPETTAJAN VASTUULLA OVAT MYOS:

e leirivarusteluettelo

e turvalliset ryhmdjaot esim. majoituksessa

e varasuunnitelman laatiminen poikkeuksellisen huonon sdan varalle

e tyonjako ja kaskytys

e valvojien nimedminen eri toimintoihin

e varmistaminen, ettd valvojat ja oppilaat ovat ymmartineet ohjeet ja sddnnot
sekd myds toimivat niiden mukaan

e painottaminen valvojille, ettd aina on tiedettava, missa kukin ryhman jasen on

e yOpaivystyksen jarjestiminen.

TURVALLISUUDESTA ON HUOMIOITAVA MM.:

¢ ohjelmassa mainittava mahdollinen uiminen ja uintiryhmia muodostettaessa
varmistettava ryhmakoon valvottavuus. Opettajan on etukateen tiedettava op-
pilaiden uimataidon taso

o tilojen palohalyttimet, poistumistiet, sammuttimet ja ensiapuvalineet on oltava
kaikkien tiedossa

e ennen leirikoulua opettajan olisi syyta mahdollisuuksien mukaan opettaa oppi-
laille ja mukana oleville huoltajille oikea toiminta hatatilanteissa esim. eksytta-
essd, tapaturmissa tai tulipalossa

¢ maastossa liikuttaessa ensiapulaukku on oltava aina mukana.

e osallistujien allergiat ja muut rajoitteet tulee selvittda ennen leirikouluun lah-
toa.

3.6  Vastuu- ja valvontakysymykset

Koska opettaja ei kiaytannossa voi vetaa leirikoulua yksin, on sovittava, ettd mukaan
lahtee valvojiksi muita aikuisia - ensisijaisesti oppilaiden huoltajia. Ohjenuorana voi-
daan pitaa yhta valvojaa kymmenta oppilasta kohden, riippuen toki siitd, millainen
luokka on kyseessa. Valvojia on oltava riittavasti ihanteellista olisi, ettd leirikouluun
saataisiin seka mies- ettd naispuolinen valvoja esimerkiksi saunomisten ja uintien val-
vontaa helpottamaan.

Leirikoulussa mukana olevat vanhemmat tai muut aikuiset ovat avustamassa opettajaa.
Heilla ei ole kuitenkaan opettajalle kuuluvaa vastuuta ja oikeuksia oppilaiden ojenta-
miseen, vaan he avustavat opettajaa siing, etta leirikoulu toteutuu leirikoulusaantoja
noudattaen. Tarkeintd on taata jokaiselle turvallinen leirikoulu.

Vaikka opettaja jakaisi leirikoulun aikana erilaisia valvontatehtavia, opettajan on muis-
tettava, ettd ainoastaan hanelld on lopullinen ja jakamaton vastuu oppilaista koko leiri-
koulun ajan ymparivuorokautisesti. Vaikka leirikouluohjelma olisi ulkopuolisen tahon
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suunnittelema ja ohjaama, on opettajalla silti vastuu oppilaistaan. Opettajalla on mah-
dollisuus oppilaita valvoessa ja seuratessaan myos oppia jotakin uutta esimerkiksi
luokkansa ryhmadynamiikasta.

Vuosisuunnitelmaan merkitty leirikoulu on opettajalle ja koulun muulle henkilékun-
nalle virkamatka, josta maksetaan virkaehtosopimuksen mukaiset korvaukset koulujen
madrarahojen puitteissa. Kun koulun ulkopuolella annettava opetus on kirjattu koulun
vuosisuunnitelmaan, leirikoulu on koulun opetusta ja kunnan vakuutus korvaa sattu-
neet vahingot ja tapaturmat lainsdddannon mukaisesti. Kaikki sopimukset varauksista
lahtien on syytd aina tehda kirjallisena ja ne kannattaa sailyttda. Jos jokin menee vikaan,
kirjeet, sahkopostit ja muut kirjalliset viestit ovat tarkeita todisteita.

3.7 Leirikoulusopimus

Kaikkien huoltajien on oltava selvilla luokkaretken yksityiskohdista ja heilta on saatava
kirjallinen suostumus siitd, ettd heidan lapsensa voi osallistua leirikouluun. Leirikou-
lusta laaditaan sopimus, jonka allekirjoittavat opettaja, oppilas ja huoltaja. Leirikoulun
saannot toimitetaan allekirjoitetun paperin ohessa. Ndin varmistetaan, etta kaikki osa-
puolet sitoutuvat noudattamaan leirikoulun sddntdja. Lopussa on liitteend opettajan
avuksi leirikoulusopimus jaettavaksi ja taytettavaksi oppilaille ja huoltajille.
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4. VARAINHANKINTA

Mikali oppilailta ja huoltajilta 16ytyy intoa ja halua toteuttaa leirikouluhanke, on hyvissa
ajoin ryhdyttava suunnittelemaan tapoja, joilla rahoitus hankitaan. Varainhankinta ei
kuulu opettajan tai koulun tehtaviin, vaan retkien ja leirikoulujen varainhankinnasta
lopullinen vastuu on aina huoltajilla ja huoltajien innokkuus jarjestelyihin, ja varain-
hankintaan maaraavat pitkalti sen millainen leirikoulu ja millaisia retkia koulussa kye-
tdan jarjestdmaan. Koulu ja opettaja eivit vastaa vanhempien ja oppilaiden hankki-
masta rahoituksesta, vaan huoltajien keskuudesta valitaan vastuuhenkil6t, jotka otta-
vat vastuun rahoituksen hankinnan organisoinnista, kirjanpidosta ja varojen talletta-
misesta. Varojen kdyton periaatteet selkeytetddn heti projektin alussa koulun kanssa,
vaikka huoltajat ovatkin varojen keruun vastuunkantajia. Varainkeruusta ja tulevista
kuluista tehddan selked suunnitelma, jonka rehtori hyvaksyy leirikoulusuunnitelman
yhteydessa.

4.1 Perusopetuksen maksuttomuuden periaate

Tarkein periaate leirikoulun rahoituksen suunnittelussa on perustuslain 16 §:n mukai-
nen perusopetuksen maksuttomuus oppilaalle. Kaikilla oppilailla on oltava mahdolli-
suus osallistua leirikouluun eikd rahan keruuseen osallistuminen tai rahan hankki-
miseksi tehty tyo saa olla edellytys, este tai kynnys leirikouluun osallistumiselle.

Jokaisella oppilaalla tulee olla mahdollisuus osallistua koulun opetussuunnitelman ja
sithen perustuvan vuotuisen suunnitelman mukaiseen toimintaan huolimatta siit3,
onko han tai hdnen huoltajansa osallistunut varojen kerdykseen. Retket ovat yhden-
vertaista koulun toimintaa muun opetuksen kanssa, joten niiden tulee olla oppi-
laalle maksuttomia, kuten lainsadadanto edellyttaa. https: //www.oph.fi/fi/usein-Kysyt-
tya/leirikoulusta-perittavat-maksut-perusopetuslain-mukaisessa-opetuksessa

Tama tarkoittaa sitd, ettd varojen Keruun tulee aina olla oppilaalle ja hdnen huol-
tajilleen vapaaehtoista. Varoja keratddn koko luokan yhteiseen kassaan, eika
oppilaskohtaista kirjanpitoa kaytetd. Varainkeruu siis perustuu vapaaehtoisuuteen ja
kaikki kerattavat varat ovat jokaiselle luokkalaiselle yhteisesti kuuluvaa omaisuutta
riippumatta lapsen tai lapsen perheen panostuksesta varainkeruuseen.

4.2 Oppilailta perittavien maksujen periaatteet

Koululuokka saa jarjestdaa rahankerdyksen ilman rahankerayslupaa. Mukana tulee olla
vahintdan yksi taysivaltainen henkil6, joka on vastuussa rahankerayksesta. Rahaa voi-
daan kerata vain paivdkodin ryhman, koululuokan, paivakodin tai koulun taikka jonkun
muun tahon jarjestdmassa tilaisuudessa ja varat tulee kayttaa opiskelun edistamiseen.
Esimerkiksi leirikoulun tai luokkaretken rahoittaminen talla tavalla on mahdollista.
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Peruskouluissa tulee vallita taloudellinen tasa-arvo oppilaiden kesken seka yksittdisen
koulun sisélla, ettd eri koulujen valilla. Taman vuoksi kohtuullinen rahankeruu kou-
luissa on sallittua, mutta se ei saa vaarantaa taloudellista tasa-arvoa ja sen yksityiskoh-
dista tulee tarkasti sopia.

Mahdolliset uudet oppilaat ovat oikeutettuja osallistumaan leirikouluun, eika heita
voida velvoittaa tiettyyn raha- tai tydsuoritukseen, joka on toteutettu jo aiemmin. Tassa
kohtaa voidaan kuitenkin soveltaa tasapuolisuuden nimissa kohtuullisuusperiaatetta
niin, ettd jos muilta oppilailta on keratty viikko- / kuukausimaksuja leirikoulua varten,
voidaan uudelta oppilaalta perid myos ndita maksuja kohtuullisuuden nimissa. Tallai-
siin tilanteisiin on varauduttava prosessin aikana ja ne on tarvittaessa pyrittava rahoit-
tamaan kerdadmalla ylimaaraista rahaa tilanteiden varalle. Mikali yhteisesti kerattya yli-
madaraista rahaa jaa kdyttamatta, ne tulee kdayttaa luokan yhteiseen toimintaan.

Leirikouluhankkeen alussa laadittuun sopimukseen on kirjattava kerattyjen rahojen
kohtalo siina tapauksessa, ettd hanke peruuntuu ja samoin on tarpeen sopia, milla ta-
voin rahoja voidaan kayttaa vaihtoehtoiseen toimintaan. Mikali rahojen kerddmiseen
osallistunut oppilas vaihtaa koulua, kdytetdan kohtuullista palauttamisperiaatetta niin,
ettd oppilaan itse tuomat ja huoltajien antamat talletukset voidaan palauttaa. Sen sijaan
sellaisia rahoja, jotka on keratty yhteisesti esimerkiksi myyntityo6lla, tapahtumilla tai
talkoilla, on vaikea erotella ja jakaa, joten ne kannattaa pitaa leirikoulutililla muuttoti-
lanteissakin.

4.3 Ideoita varainkeruuseen

Leirikoulun varainkeruu voi olla yrittdjyyskasvatusta parhaimmillaan! Varainkeruun
aikana konkretisoituu kdytdnnossa budjetin tekeminen ja rahan kasittely. Oppilaiden
kanssa onkin hyva miettida yhdessa, kuinka paljon rahaa tarvitaan ja millaisilla eri ta-
voilla sita kerataan.

1. Viikko-/kuukausimaksut

Rahaa voidaan hankkia kohtuullisen suuruisilla luokan tilille talletettavilla mak-
suilla. Jos rahaa paatetdaan kerata maksuilla, tulee muistaa, ettei se saa vaarantaa
oppilaiden taloudellista tasa-arvoa. Huoltajien kanssa on sovittava, kerataanko
leirikoulukustannuksia suoraan oppilailta ja heidan huoltajiltaan ja jos, niin mil-
laisissa erissa. Huoltajat ja opettaja voivat laatia sopimuksen myd6s oppilaille si-
ten, ettd oppilaat sitoutuvat kotona esimerkiksi siivoamaan maksuja vastaan.

2. Myyntity6
Nykyisin on monia yrityksia, jotka tarjoavat erilaisia tuotteita myyntiin retkien

varainkeruuta varten. Usein tuotteiden maksaminen suoritetaan vasta jalkika-
teen ja ylijadvat tuotteet saa palauttaa. Myyntityon suhteen on kuitenkin muis-
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tettava, ettd oppilaita ei ole koulun puolesta vakuutettu, ja myyntityéhon vaadi-
taan alle 15-vuotiailta huoltajan suostumus. Jokaisen huoltajan on huolehdittava
tarvittaessa oman lapsensa vakuuttamisesta esim. tapaturman varalta. Naissa
tilanteissa on huolehdittava oppilaiden turvallisuudesta, koska myynti tapahtuu
useimmiten ilta-aikaan. Huoltajien on jarjestettava myos riittdava valvonta ja kul-
jetukset, seka huoltajien kannattaa laatia myos virallinen saatekirje myyntityon
tueksi. Talla ehkaistaan vadrinkaytoksia ja helpotetaan myyntityota. Myyntityo,
niin kuin yhteisten tapahtumien jarjestiminenkin, opettavat lapsia tyoskentele-
maan yhteisen padmaaran eteen ja lisadvat heidan kuluttajatietoisuuttaan.

Myytdvaa tuotetta valitessa kannattaa miettid myynnin ajankohtaa ja tuotteiden
kysyntaa. Usein sellaiset tuotteet, joita ihmiset kayttavat paivittdin, ovat hel-
poimpia saada kaupaksi. Toinen vaihtoehto on valmistaa tuotteita, kuten joulu-
kortteja, virpomavitsoja tai muita pienia kasitéita myyntiin itse. Luokan kanssa
hauskaa on my0s valmistaa esimerkiksi luokan oma kalenteri tai jarjestaa lei-
vonnaismyyjdiset koululla koulun oppilaille ja opettajille.

3. Tapahtumien jarjestaminen

Erilaisten tapahtumien ja tempausten jdrjestiminen kohottaa samalla myds
luokkahenked. Leirikoulua varten voidaan jarjestdaa esimerkiksi kirpputori tai
kouludisco. On kuitenkin muistettava, ettd koulun tiloissa jarjestettavista tapah-
tumista ei vastaa koulu, vaan tapahtumasta vastuussa olevat huoltajat. Huoltajat
huolehtivat muun muassa luvista, myymisesta ja jarjestyksenvalvonnasta seka
tapahtuman tuottojen tallettamisesta luokan tilille.

Lisdksi luokan kanssa on mahdollista paasta avustamaan erilaisiin paikallisiin
tapahtumiin esimerkiksi kerddmaan roskia, haravoimaan taloyhtiéiden pihoja
tai paketoimaan lahjoja. Kannattaakin ottaa rohkeasti yhteytta paikallisiin toi-
mijoihin. Usein my6s vanhempien ty6paikkojen joukosta saattaa 1oytya tallai-
sia yrityksia. Luokan kanssa voidaan myo6s keksid myytavaksi sopivia palve-
luita kuten siivousta tai koiran ulkoilutusta. Palveluita voidaan myyda esimer-
kiksi naapureille ja sukulaisille.

4. Arpajaiset

Arpajaisten jarjestamista koskee arpajaislaki, jonka rajoitukset kannattaa tar-
kistaa paikalliselta poliisilaitokselta. Arpajaisiin ei tarvitsee lupaa, jos arpajaiset
tayttavat pienarpajaisten molemmat tunnusmerkit. Voittojen yhteenlasketun
arvon on oltava vahintdan 35 % arpojen yhteenlasketusta myyntihinnasta ja pie-
nimman voiton tulee olla vahintdan yhta suuri kuin arvan hinta. Pienarpajaisissa
arpojen yhteenlaskettu myyntihinta saa olla enintdan 2 000 euroa ja miniatyy-
riarpajaisissa 500 euroa. Jarjestelyja aloitettaessa voi olla yhteydessa poliisilai-
tokseen, joka neuvoo asiassa. Jos arpajaiset vaativat luvan hankkimista, tasta
vastaavat huoltajat.
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5. Sponsorit

Leirikouluhankkeelle voi kysya sponsorointia esim. paikallisilta yrityksilta. Vas-
tineeksi yritykset tavallisesti haluavat logonsa esille hankkeen yhteydessa. Tal-
laisessa tilanteessa on kuitenkin ensiarvoisen tarkeda tiedottaa oppilaille ja
huoltajille siit, ettd kyseessa on sponsoroitu hanke ja mika taho sponsoroinnin
takana on. Sponsorointi ja muu kaupallinen yhteisty6 ei saa hamartaa koulutuk-
sen jarjestamisen perustaa, joka on lakisdateisessa julkisessa rahoituksessa. Se
ei saa mydskaan johtaa koulun riippuvuuteen tuen antajasta. Sponsorin sovel-
tuvuutta arvioitaessa on huomioitava sponsorin toimiala ja tuotteet. Sponsorina
eivat voi toimia esimerkiksi alkoholia tai tupakkatuotteita myyvat yritykset ei-
vatka poliittiset puolueet. Sponsoroinnista on aina syyta tehda kirjallinen sopi-
mus ja varmistaa, ettd mahdollisten epakohtien ilmetessa se on mahdollista no-
peasti purkaa.

4.4 Tilin avaaminen

Leirikoulun suunnittelua varten luokkaan on hyva perustaa luokkatoimikunta tai van-
hempien tiimi. Luokkatoimikunnan perustaminen voi lahtea liikkeelle yksittaisen van-
hemman aloitteesta. Luokkatoimikunnan perustamiskokoukseen tulee kutsua luokan
kaikki vanhemmat. Luokanopettaja/ryhmanohjaaja valittda mielellddn valmiin kutsun
kaikille vanhemmille. On tarkeda kayttaa useampaa viestintdkanavaa, jotta viesti ta-
voittaisi kaikki perheet.

Luokkatoimikunnan perustamisen yhteydessa tulee tehda poytakirja tai vastaava lail-
lisuusasiakirja, josta kdy ilmi, ettd vanhemmat ovat yhteisessa kokoontumisessaan pe-
rustaneet luokkatoimikunnan ja padttaneet avata tilin leirikoulun toteuttamista varten.
Poytakirja tarvitaan tilin avaamisen yhteydessa. Poytdkirjasta tulee kdyda ilmi luokka-
toiminnan yhteyshenkilot, paatoksentekoon liittyvat toimintatavat, luokkatilin omis-
taja ja tilin kdayttoon oikeutetut henkilot seka tiliin liitettavat palvelut muutos- ja lope-
tusoikeuksineen. Myds vanhempainyhdistys voi toimia varojen hoitajana. Opettaja ei
saa toimia rahastonhoitajana, eika hanella voi olla tilinkadyttéoikeuksia luokan tilille.

4.5 Varojen hoito

Varainkeruuta varten valitaan vanhempien joukosta halukkaat vastuuhenkilot (2-3
henkil6d). Vastuuhenkil6t huolehtivat prosessin aikana rahojen tallettamisesta seka
siirtelystd, kdytannon varainhankinnasta, kirjanpidosta ja varojen tallettamisesta. Va-
rainhankinta ei kuulu opettajan tai koulun velvollisuuksiin, eikd opettaja voi olla vas-
tuussa varainkeruusta tai matkatilin hoitamisesta, mutta opettajan on oltava selvilla
varainhankinnan tilanteesta, matkatilin kirjanpidosta ja tilintarkastuksesta. Kaytan-
nossa tdma tarkoittaa sitd, ettd opettaja toimii varojen keruun koordinoijana, mutta
huoltajilla on vastuu toteutuksesta. Kerattavat varat tulee pitaa erilladn koulun budje-
tista.
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Kaikki luokan kanssa keratyt varat on syyta tallettaa aina mahdollisimman pian luokan
tilille. Tililtd on myo6s helppo seurata luokan budjettia. Luokalle avatusta pankkitilista
jasen vastuuhenkil6ista taytyy ilmoittaa my6s kaupungin kirjanpitoon (paakirjanpitdja
katri.lehtinen@taidekaupunki.fi). Vastuuhenkil6t ovat aina huoltajia, ei opettaja. Mah-
dollisten vaarinkaytdsten (esim. petos tai anastus) sattuessa kunta voi vieda rikkomuk-
sen oikeuteen rikokseen syyllistynytta henkil6a vastaan.

Hankitut varat talletetaan luokan nimiin avatulle pankKkitilille, joka on kirjanpidon kan-
nalta yksinkertaisin tapa hoitaa varojen talletus. Pankkitilid ei voi avata kunnan ni-
melld, mutta esim. luokan nimella (esim. Savosenmdéen koulun 4B-luokka) se onnistuu.
Mintta-Vilppulan kaupungin y-tunnusta ei saa kdyttaa pankkitilin avaamiseen.

Ikdvien yllatysten valttamiseksi varainhankinnan pelisddnnéista ja vastuuhenkildista
laaditaan kirjallinen sopimus heti leirikoulun suunnittelun alkaessa. Leirikoulun aloit-
tamiskokouksessa (esim. vanhempainilta) laaditaan varainkeruun suunnitelma, jossa
on maininta pankkitilin avaamisesta. Tdma toimii tositteena pankille siitd, etta tilin
avaamiseen on perusteet ja lupa. Suunnitelman pitda sisdltdda myos maininnat leirikou-
lutilin varojen kaytosta ja tilin lopettamisesta projektin paatyttyd. Vanhempien yhtei-
sesti hyvaksyma suunnitelma varainkeruun pelisdannoista ja vastuuhenkildista toimi-
tetaan rehtorin hyvaksyttavaksi yhdessa leirikoulusuunnitelman kanssa.

Rahoja ei saa koskaan sailyttaa koulun tiloissa, ei edes silloin, kun sinne tuodaan kuu-
kausimaksut tai diskon kassa. Kannattaa huomioida, ettd kunnan vakuutukset eivat
korvaa kouluilla sdilytettdvaa rahaa esimerkiksi varkaustapauksessa. Varminta on siis
aina viipymatta tallettaa rahat tilille. Sijoituksiin tai epdvarmoihin saataviin niita ei kan-
nata koskaan sijoittaa.
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5. VAKUUTUKSET

Leirikoulun aikana opettajalla ja oppilailla on voimassa samanlainen vakuutusturva
kuin tavallisen koulupaivan aikana. Vakuutus ei sisdlla oppilaiden matkatavaravakuu-
tusta, joten vanhempia tulee informoida matkatavaravakuutuksen ottamisesta. Vakuu-
tus ei myoskaan kata leirikoulussa mukana olevia vanhempia. Koulun tarjoamien va-
kuutuksien lisaksi hankittavat vakuutukset voidaan maksaa leirikoulua varten kera-
tyistd rahoista, jos niin yhdessa paatetaan.

5.1 Oppilaiden vakuutusturva

Oppilaat ovat vakuutettuja kunnan tapaturmavakuutuksella kouluajalla, opetuksen ai-
kana, liikkunta- ja valitunneilla ja kaikissa koulun jarjestdmissa toiminoissa ja naihin va-
littdmasti liittyvillda meno- ja paluumatkoilla. Vakuutus kattaa my6s ulkopaikkakunta-
laiset oppilaat. Jotta voidaan puhua koulun toiminnasta, tulee koulun ulkopuoli-
sen opetuksen tai leirikoulun olla merkitty koulun vuosisuunnitelmaan.

Leirikoulun ja koulun ulkopuolisen opetuksen aikana oppilaat ovat vakuutettuina kun-
nan taholta ainoastaan tapaturman varalta. Tapaturma on dkillinen, ulkoinen ja ruu-
miinvamman aiheuttava tapahtuma, joka sattuu vakuutetun tahtomatta. Tapaturmava-
kuutus sisdltda vamman hoitokulujen korvauksen seka haitta- ja kuolinkorvauksen. Va-
kuutuksessa ei ole omavastuuta ja se on voimassa kaikkialla maailmassa opetussuun-
nitelman mukaisten leirikoulujen tai muun koulun ulkopuolella tapahtuvan opetuksen
aikana. Ladkariin on aina hakeuduttava 14 vuorokauden sisdlla tapaturmasta. Terveys-
keskukseen tulee hakeutua kiireellista hoitoa vaativien vammojen kanssa, esim. vuota-
vat haavat. Vakuutus korvaa seka julkisen etta yksityisen terveydenhuollon kulut.

Vakuutuksesta korvattaviin hoitokuluihin sisaltyvat:

e ladkarinpalkkiot (yleis- ja erikoisladkarit)

e laakarin maaraamat ladketieteelliset tutkimukset (mm. magneettitutkimukset)
e ladkarin madraamat ladkkeet

¢ julkisen terveydenhuollon hoitovuorokausi- ja poliklinikkamaksut

e yksityisesti tehtavat toimenpiteet

¢ maksut hammasvamman tutkimuksista ja hoidosta

Matkakuluja ja fysikaalista hoitoa ei lahtokohtaisesti korvata. Tarkempia tietoja vakuu-
tusmaaristd ja -korvauksista saat oppilaan koulujen vakuutusasioiden yhteyshenkilolta
(katso kohta 5.5).

Mikali halutaan, ettd oppilas on vakuutettu matkan aikana myds sairauden tai matka-
tavaroiden osalta, kannattaa huoltajan hankkia hanelle matkustajavakuutus. Leirikoulu
on kokonaan kouluaikaa, mutta matkavakuutus voi olla tarpeellinen varsinkin, jos lei-
rikoulu suuntautuu muualle kuin lahiymparistoon.
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Ulkomaille suuntautuvassa leirikoulussa oppilailla on oltava matkustajavakuutus,
koska se sisaltda matkasairauden hoitokulukorvauksen lisdksi korvaukset matkan pe-
ruuntumisesta, keskeytymisestd, matkalta myohadstymisesta seka kotiinkuljetussuojan.
Ulkomailla annettava sairaanhoito voi olla kallista ja siksi on tarkedd, ettd on olemassa
vakuutus kattamaan mahdolliset sairaustilanteet. Matkustajavakuutuksen peruuntu-
misturva on kdytdnnoéllinen etenkin siinad tapauksessa, mikali oppilaan matkalle 1ahto
estyy esim. tapaturman tai sairastumisen takia ja hanen matkansa on jo maksettu. Tal-
16in omasta matkavakuutuksesta voi hakea korvauksia niista kuluista, joita matkanjar-
jestdja (esim. leirikoulun kohde) ei palauta.

Matkatavaroille voi halutessaan ottaa myds itse vakuutuksen. Kannattaa tarkistaa si-
saltyyko omiin vakuutuksiin jo valmiiksi matkatavaravakuutus, koska kotivakuutuksiin
voi sisdltya tavaroiden vakuutus kotimaassa tai erillinen matkatavaravakuutus. Matka-
tavaravakuutuksen hankkiminen on syyta jattaa jokaisen huoltajan varmistettavaksi ja
pohdittavaksi itse. Matkatavaravakuutuksen hyva puoli on kuitenkin se, ettd se sisaltda
yleensa matkavastuuvakuutuksen, mika korvaa, jos vakuutettu aiheuttaa matkalla jol-
lekin ulkopuoliselle henkil6 tai esinevahingon. Yhteisesti sovittaessa myods esimerkiksi
opettajan ottama madrdaikainen ryhmadmatkustajavakuutus on mahdollinen.

Lapsen vakuuttamisen tdydentdminen on selkeinta jattaa jokaisen huoltajan vastuulle,
ainakin kotimaahan suuntautuvilla retkilla. Kun alussa on selkeasti selvitetty, mitd kun-
nan vakuutus kattaa, jatetdan siten vastuu lisdvakuuttamisesta huoltajalle ja valtytdan
riitatilanteilta myohemmin. Huoltajille pitda leirikoulupalavereissa tai tiedotteissa
Kkerrata kunnan puolelta kyseisena ajankohtana voimassa oleva vakuutusturva
ja kehottaa huolehtimaan mahdollisesta lisdvakuuttamisesta lapsikohtaisesti.
Voimassa olevan ja ajantasaisen vakuutusturvan voi tarkistaa sivistystoimesta. Vakuu-
tuksista kannattaa informoida huoltajia kirjallisesti. Kun tiedottaminen tehdaan kirjal-
lisesti, jaa todiste siit4, ettd opettaja on todella saattanut vakuutusturvan huoltajien tie-
toon.

5.2 Opettajien ja muun koulun henkilékunnan vakuutusturva

Opettajat ja muu koulun henkil6kunta ovat tydssiaan vakuutettuina lakisaateisella tapa-
turmavakuutuksella. Vakuutus on voimassa tydssa ja tyostd johtuvissa olosuhteissa.

5.3 Valvojien vakuutusturva

Huoltajat eivat ole vakuutettuina retkilla Mantta-Vilppulan kaupungin puolesta. Huol-
tajat ovat leirikoulussa mukana yksityishenkil6ing, joten heidan on aina huolehdittava
itse omista vakuutuksistaan. Ainakin tapaturmavakuutus on suositeltava ja ulkomaille
suuntautuvalle leirikoululle matkustajavakuutus samoin kuin matkatavaravakuutus.
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5.4 Vakuutusturva kuljetuksissa
Opettaja tai huoltajat eivat saa kuljettaa oppilaita omilla autoillaan koulun ulkopuoli-

seen opetukseen liittyvilla matkoilla tai leirikoulussa. Oppilaiden kuljettaminen omalla
autolla on sallittua ainoastaan pakottavissa tilanteissa, esimerkiksi hatatapauksissa.

5.5 Kunnan yhteyshenkil6t koulujen vakuutusasioissa
» Vilppulankosken koulu, Kolhon koulu ja Vilppulan yhteiskoulu
Koulusihteeri Helena Salomaa
» Koskelan ylikoulu ja Méntén lukio
Koulusihteeri Sari Luomanpera

» Savosenmaden koulu, Savosenmden pienryhmit ja Koskelan alakoulu

Koulusihteeri Sirpa Rikkonen
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6. ONGELMATILANTEITA

6.1 Oppilas tai huoltaja ei halua osallistua varainhankintaan

Oppilaalle ja huoltajalle on vapaaehtoista osallistua leirikouluun liittyvaan rahankeruu-
seen. Opettajan kannattaakin pitaa heti leirikoulun suunnittelun alkaessa huoltajille pa-
laveri, jossa punnitaan yhteinen innostus leirikouluhankkeeseen. Talloin olisi myds
hyva pyytaa kirjallinen esisopimus siitd, etta kaikki haluavat sitoutua projektiin. Kirjal-
linen lupaus auttaa myéhemmin mahdollisissa kiistatilanteissa. Huoltajille voi muistut-
taa, ettd ilman yhteistyota ja rahoituksen hankkimista luokka ei saa mahdollisuutta lei-
rikouluelamykseen ja kaikkien panos on tiarkea hankkeen onnistumiselle. Mikali oppi-
las tai huoltaja kieltaytyy esim. tuomasta suoraan kerattya maksua yksittdista retkea
tai leirikoulua varten vedoten perusopetuksen maksuttomuuteen, on oppilas silti otet-
tava retkelle mukaan.

6.2 Oppilaan osallistuminen estyy

Opettaja ei saa rangaistuksena evata oppilaan osallistumista leirikouluun tdman aiem-
man huonon kaytoksen vuoksi. Mikali oppilas on opettajan/koulun mielesta leirikou-
lulle selked turvallisuusriski, opettaja voi suositella huoltajille, ettd oppilas jaisi leiri-
koulun ajaksi opiskelemaan kouluun. Taman kaltaisessa tapauksessa on hyva sopia asi-
asta Kkirjallisesti huoltajien kanssa, jotta valtytaan epdselvyyksiltd ja riitatilanteilta
myo6hemmin. Kaikille kouluun jaaville oppilaille taytyy jarjestaa leirikoulun ajaksi kor-
vaavaa opetusta. Vaihtoehtoisesti opettaja voi perua koko matkan.

6.3  Huoltajan/valvojan osallistuminen estyy

Joskus leirikouluun valvojaksi ilmoittautunut huoltaja peruukin lahténsa. Nama tilan-
teet ovat kiusallisia sen vuoksi, ettd huoltajat on jo laskettu matkan paalukuun mukaan
ja ndin myo6s kustannuksiin. Ndissa tilanteissa voidaan menetelld esimerkiksi niin, etta
suunnitteluvaiheessa pyydetdan sitova ilmoittautuminen mukaan lahtevilta huoltajilta
ja tdten myo6s kustannusvastuu on heilla. Joten mikali huoltaja peruu sitovan ilmoittau-
tumisen jalkeen ldhtons4, on han velvollinen maksamaan osuutensa matkasta.

6.4  Oppilas rikkoo leirikoulun saantoja

Oppilaat ovat leirikoulussakin ollessaan koulun jarjestyssaantéjen ja ohjeiden velvoit-
tamia. Leirikoulua varten laaditaan lisdksi kirjalliset sadannoét ja sopimus, jonka allekir-
joittavat seka opettaja, oppilas ettd huoltaja. Sdantoja rikkova oppilas voidaan leirikou-
lusdanndissa sopia palautettavaksi kotiin kesken leirikoulun. Rehtori tekee paatoksen
oppilaan leirikoulun keskeytymisesta saatujen selvitysten perusteella. Opetuksen jar-
jestdjan edustajien tulee huolehtia, ettd kotiuttaminen tapahtuu turvallisesti ja, etta op-
pilaalla on saattaja seka vastaanottaja. Tasta ei kuitenkaan saa koitua kustannuksia
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vanhemmille, vaan mahdolliset kustannukset voidaan maksaa esimerkiksi yhdessa ke-
ratyista varoista. Palautettaessa oppilas kesken leirikoulun, tulee opettajan olla yhtey-
dessd oppilaan vanhempiin ja sopia, kuinka kotiinpaluu on paras jarjestaa. Kotiin lahet-
tdminen ei kuitenkaan ole koskaan ensisijainen keino puuttua ongelmiin, vaan ongelma
olisi hyva pyrkia ensin selvittimaan ja sopimaan oppilaan kanssa leirikoulukohteessa.
Saantojen rikkomisesta johtuvassa leirikoulun keskeytymisessd, oppilaan leirikoulu-
maksuja ei palauteta.

7. MUUTA TARKEAA MUISTETTAVAA

e Tarvitaanko retken toiminnoissa mahdollisia lupia, esim. viranomaisten tai
maanomistajien?

e Leirildisten nimilistoja tarvitaan moneen paikkaan kuten vakuutuksiin, leiri-
kouluyrittdjalle, ohjaajille ja majoitustiloihin.

Muistettava tietosuojaperiaatteet henkilotietojen kasittelyssa:

» henkilotietoja on kasiteltdva lainmukaisesti, asianmukaisesti, luotta-
muksellisesti ja turvallisesti,

» Kkerdttdva ja kasiteltava vain tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta
varten,

» Kkerdttdva vain tarpeellinen maara henkilotietojen kasittelyn tarkoituk-
seen nihden,

» sailytettdva ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn
tarkoitusten toteuttamista varten.

e Tarvitaanko leiritodistuksia, diplomeja tai lahjoja leiripaikkaan tai eri henki-
loille?

¢ Kirjoitetaanko leirikoulusta matkapaivakirjaa tai blogia vai laaditaanko ra-
portti?

e Miten kokemusten hy6dyntaminen onnistuu jalkeenpdin kouluty6ssa?

e Leirikoulutilin lopettaminen projektin paatyttya

8. LEIRIKOULUN JALKEEN

Leirikoulun jdlkeen on hyva pitda oppilaille palautekeskustelu ja pyytaa palaute myos
kirjallisena. Palaute projektin onnistumisesta kannattaa pyytda myos huoltajilta. Nama
palautteet auttavat jatkossa opettajaa ja koulua leirikoulujen suunnittelussa. Etenkin
palautteet, jotka koskevat varainhankinnan onnistumista, ovat tarkeitd, koska se on
vaistamatta leirikouluhankkeen pisin ja eniten yhteisia ponnistuksia vaativa prosessi.
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Leirikoulun antia voidaan koulutydssa hyodyntaa hyvin monella tavalla. Kokemuksista
voidaan keskustella ja niistd voidaan ammentaa aiheita niin kirjoittamiseen, kuvaama-
taitoon kuin muihinkin aineisiin. Leirikoulusta voi myos esimerkiksi kuvata videon, jota
voidaan myohemmin katsella ja ndin muistella yhteisia hetkia.

9. HYODYLLISIA INTERNET-LINKKEJA LEIRIKOULUN JA RETKIEN SUUNNITTE-
LUUN

Kaikki Suomen leirikouluyhdistyksen jasenyhdistykset kartalle listattuna ja paljon
hyddyllista tietoa leirikoulun jarjestajalle:

> https://www.leirikoululahettilas.fi/fi/leirikoulukeskukset

Luokkaretken tai leirikoulun suunnitteluun tarkoitettu sivusto:

> http://www.luokkis.com/

Lisatietoja liittyen leirikoulun varainhankintaan:

Suomen Vanhempainliitto:
> https://vanhempainliitto.fi/vanhempaintoimijoille /leirikouluja-koskeva-oh-

jeistus-vanhemmille/

Opetushallitus:
> https://www.oph.fi/fi /koulutus-ja-tutkinnot/koulun-retket-ja-leirikoulut

10. LOMAKKEET
Liitteena hyodyllisia lomakkeita:

Leirikoulun tai retken toimintasuunnitelma
Varainkeruun suunnitelma

Leirikoulu- ja varainkeruulupa
Leirikoulusopimus

Pakkauslista leirikouluun
Pukeutumisohjeita

(Valmistelussa on hyodynnetty leirikoululahettilas.fi ja luokkis.com -sivustoja seka Itd-Suomen yliopiston kurssityota “Opas
opintoretkien jarjestimiseen”)
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LEIRIKOULUN TAI RETKEN TOIMINTASUUNNITELMA

Koulu: Luokka: _

Muoto: |:| Leirikoulu |:| Retki

Ajankohta:

Retken kohde:

Retken johtaja:

Valvovat opettajat:

Muut valvojat (huoltajat):

Matkareitti, jarjestelyt ja
ohjelma padidkohdittain (tai
liitteend):

Majoitus ja ruokailu:

Oppilaat (kpl):
Osallistuu Ei osallistu __

Opetustavoitteet:

Turvallisuusjarjestelyt:

Vakuutukset:

Kustannusarvio ja rahoi-
tus:
- Koko retken osalta
- opetushenkildston
virkamatkakorvaus-
ten osalta (onko ta-
lousarviossa?)

Retkeen osallistumatto-
mien opetusjirjestelyt:

Muuta huomioitavaa:

Liitteend luokan varainkeruun suunnitelma.
Rehtori hyvaksynyt Mantta-Vilppulassa / 202__

Rehtorin allekirjoitus
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VARAINKERUUN SUUNNITELMA

Toimitetaan rehtorille leirikoulusuunnitelman liitteena.

Koulu Luokka

VARAINKERUUN YHTEISET PELISAANNOT:

Vastuuhenkil6t (2-3 huoltajaa):

Pankkitilin avaaminen:

Leirikoulutilin varojen kiyton
suunnitelma:

Suunnitelma ylijaddvien varojen
kaytosta:

Suunnitelma leirikoulutilin lopetta-
misesta (kuka vastaa/ajankohta):

Kasitelty ja hyvaksytty leirikoulun aloittamiskokouksessa: / /202_

Rehtori hyvaksynyt / /202__
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LEIRIKOULU- JA VARAINKERUULUPA
Oppilaan huoltaja (huoltajat) tayttda ja allekirjoittaa

Lapseni saa osallistua leirikouluun, joka pidetdan

_.-_._.20__. Leirikoulupaikkana toimii

Lapsellani on jokin turvallisuuden kannalta huomioitava seikka kuten allergia, sairaus, puut-
teellinen uimataito, ladkehoito, erityisruokavalio tms.

Lapsemme saa osallistua leirikouluun liittyvadn varainkeruuseen.
U Kylla

U Ei

Olen itse tarvittaessa valmis osallistumaan leirikouluun liittyvdan varainkeruuseen (esim. tal-
koot, myyjaiset).

U Kylla

O Ei

Olen tavoitettavissa puhelinnumerosta:

Kotiosoite:

Paivays:

Huoltajan (huoltajien) allekirjoitus:

Huoltajan (huoltajien) nimenselvennys:
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Leirikoulu on koulua, vaikka se toteutetaan normaalista koulutydsta poiketen koulun ulkopuo-
lella. Leirikoulu merkitdan koulun opetussuunnitelmaan perustuvaan vuosisuunnitelmaan ja
sen osana se on koulun toimintaa.

Leirikoulu alkaa siitd, kun lahdetdan koulun pihasta ja se kestaa siihen asti, kun palataan kou-
lun pihaan. Leirikoulussa ja sen aikana sovelletaan kaikkia koulussakin noudatettavia saantoja,
maarayksiad ja menettelytapoja ottaen huomioon kuitenkin olosuhteet. Koulun jarjestyssdan-
not ovat voimassa myos leirikoulun aikana.

Mukana olevat opettajat ovat leirikoulussakin opettajina kaikkine oikeuksineen ja velvolli-
suuksineen. Heilld on samat oikeudet kuin koulussakin ryhtya toimenpiteisiin turvallisen
opiskeluympariston takaamiseksi ja oppilaiden ojentamiseksi.

Oppilaat ovat velvollisia noudattamaan kaikkia opettajan antamia ohjeita koko leirikoulun
ajan, vuorokauden ympari.

Leirikoulussa mukana olevat huoltajat ovat seuraamassa leirikoulua ja tarvittaessa siita
erikseen sovittaessa avustamassa valvonnassa. Heilla ei ole opettajille kuuluvia oikeuksia,
vaan heiddn on ongelmatapauksissa pyydettava mukana olevien opettajien ohjeita ja apua.
Huoltajilla ei ole oikeutta jarjestaa leirikoulun aikana lapsilleen omaa ohjelmaa, vaan leiri-
koulu toteutetaan leirikoulusuunnitelman ja opettajan paattamalla tavalla.

POIKKEUKSELLISEN TOTEUTTAMISPAIKAN JA OLOSUHTEIDEN JOHDOSTA LEIRIKOU-
LUSSA TASMENNETAAN VIELA SEURAAVIA SAANTOJA JA MENETTELYTAPOJA:

Alkoholin ja huumaavien aineiden kaytto on kielletty. Kielto koskee koko leirikoulun aikaa lah-
dosta paluuseen.

Tupakointi ja muiden tupakkatuotteiden kaytto on kielletty koko leirikoulun ajan aivan samalla
tavoin kuin koulussa.

Koko leirikouluaika on koulunkayntia, joten leirikoulussa ei ole sellaista vapaa-aikaa, jonka
aikana nadista saannoista poikettaisiin.

Leirikoulun aikana noudatetaan koulun jarjestyssadntdja ja opettajien antamia ohjeita ja kiel-
toja.

Jos leirikoulun aikana on valvomatonta aikaa, jolloin oppilaat voivat tutustua leirikoulukoh-
teeseen ilman opettajan ldsndoloa, oppilaiden turvallisuuden takaamiseksi ryhmissa tulisi
olla toimivia matkapuhelimia, joihin on tallennettuna opettajan matkapuhelimen numero.
Samoin opettajalla olisi oltava mahdollisimman monen ryhman oppilaan matkapuhelimen
numero, jotta han voi valvoa ryhmien oppilaiden turvallisuutta.
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Jollei opettajalla tai oppilailla ole matkapuhelimia, opettaja voi harkitessaan paattaa, etta oppi-
laat kokoontuvat tiettyina aikoina sovittuun paikkaan, jossa opettaja voi varmistua oppilaiden
turvallisuudesta.

Majoitustiloihin on saavuttava klo ja hiljaisuus tiloissa on klo ___ ellei tapauskohtaisesti
ole muuta sovittu.

Opettajat ja valvontatehtdvissa olevat huoltajat tarkastavat, etta kaikki ovat saapuneet majoi-
tustiloihin maaraaikaan mennessa. Majoitustiloista ei saa poistua saapumisen varmistamisen
jalkeen ennen seuraavan aamun heratysta ja aamiaista. Majoitustiloihin ei saa vieda vieraita.

MENETTELYTAVAT JA SEURAAMUKSET SAANTOJEN RIKKOMISEN JALKEEN:

Jos oppilaan epaillddn nauttineen alkoholia, huumeita tai muita paihdyttavia aineita, opettajat
ottavat asianomaisen oppilaan tarkastettavaksi. Jos oppilas kiistaa epdilyn, mutta opettajilla on
havaintojensa johdosta perusteltua aihetta epailla kaytt6a, he voivat oppilaan suostumuksella
puhalluttaa tdman ja saattaa hanet terveydenhuollon ammattihenkil6ston tutkittavaksi tervey-
dentilan selvittamiseksi.

Puhalluttamisen tai muun terveydentilan selvittimisen taytyy perustua vapaaehtoisuuteen ja
siihen sovelletaan samoja menettelytapoja ja -rajoitteita kuin koulussa tapahtuvaan puhallut-
tamiseen ja terveydentilan selvittamiseen.

Jos oppilaan todetaan kdyttdaneen alkoholia, huumeita tai muita paihdyttavia aineita, opettajilla
on oikeus yhteisella paatoksella lahettaa oppilas viipymatta kotiin kesken leirikoulun.

Ennen paatosta asiasta on hankittava tarvittava selvitys paatoksen perusteeksi. Lisdksi oppi-
lasta on kuultava ennen paatoksen tekemistd. Myos huoltajille on pyrittava tarjoamaan tilai-
suus tulla kuulluksi ennen paatosta.

Paatoksen jdlkeen oppilaan vanhemmille on pyrittdva saattamaan tieto paatoksesta ja kotiin
lahettamisen yksityiskohdista vastaanottamisen varmistamiseksi. Oppilas on toimitettava tur-
vallisella tavalla kotimatkalle ja hdnelle on hankittava tarvittavat liput.

Tarvittaessa oppilaalle jarjestetddn saattaja kulkuneuvoon paasyn varmistamiseksi. Edelleen
on huolehdittava, ettd maaranpadssa on vastaanottaja, joka huolehtii tai jarjestaa kuljetuksen
kotiin.

Oppilas on velvollinen noudattamaan opettajien seka kuljetuksesta vastaavien ohjeita ja maa-
rayksia.

Samoin voidaan menetelld, jos oppilas ei noudata leirikoulun edelld Kkirjoitettuja tai ohjeissa
viitattuja sdantoja tai opettajan ohjeita. Erityisen raskauttavaa on toiminta tai laiminlyonnit,
jotka saattavat vaarantaa leirikouluun osallistuvien turvallisuuden tai leirikoulun ohjelman
mukaisen etenemisen.
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3(3)
Oppilaat sitoutuvat allekirjoituksellaan noudattamaan edelld mainittuja sadntoja ja hyvaksyvat
menettelytavat ja seuraamukset.

Oppilaan huoltaja tiyttaa ja allekirjoittaa

Olen perehtynyt leirikoulua ja siihen liittyvida matkoja koskeviin kayttaytymissaantoihin seka toi-
menpiteisiin, joita sddntdjen rikkomisesta voi seurata. Mikali lapseni ei noudata leirikoulusaan-
toja vaan tekee leirikoulussa vakavan rikkeen, hyvaksyn etta hianet voidaan lahettaa kotiin kes-
ken leirikoulun. Olen keskustellut leirikouluun lahtevan lapseni kanssa leirikouluun lahtemi-
sestd ja siihen liittyvien pelisadntéjen noudattamisen tarkeydesta.

Leirikoulun ajan olen tavoitettavissa numerosta:

Paivays:

Huoltajan allekirjoitus:

Huoltajan nimenselvennys:

skokesk sk sk sk ok sk sk sk sk skeok sk sk sk sk sk sk sk sk sk sksk sk sk sk sk sk sk skeosk sk sk sk sksk skosk sk sk sk sk sk sk sk sk skesk sk skeok sk sk sk sk sk sk sk sk sk sksk sk sk sk sk sk sk skosk sk sk sk sksk sksksksk sk sk sk sk sk sksk sk

Oppilas tdyttda ja allekirjoittaa

Olen tutustunut leirikoulua ja siihen liittyvid matkoja koskeviin yhteisiin pelisaantéihin ja si-
toudun noudattamaan niita. Lisdksi noudatan muita opettajan, leirikoulun henkil6kunnan tai
valvojien antamia ohjeita. Leirikoulussa kayttaydyn asiallisesti ja huomaavaisesti kaikkia ihmi-
sid kohtaan. Kunnioitan omaa sekd muiden omaisuutta ja kohtelen luontoa kunnioittavasti.
Omalla hyvalla kaytoksellani mahdollistan leirikoulun, jossa kaikki voivat viihtya ja oppia.

Paivays:

Oppilaan allekirjoitus:

Oppilaan nimenselvennys:
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PAKKAUSLISTA LEIRIKOULUUN

Vaatetus:

Alusvaatteet ja sukkia joka paivalle, yopaita

Vilikerrasto

Riittdvan monet vaihtovaatteet (riippuen leirikoulun pituudesta)
Yksi lampimampi pusero kuten villapaita tai fleece

Oloasu tai muu mukava vaatetus vapaa-aikaan
Ulkoliikuntavaatteet (mielelladn vedenpitavat)

Sadeasu ja sateenvarjo

Uimapuku, uimalasit ja uimapyyhe

Pipo, kdsineet ja villasukat

Lenkkarit ja kumisaappaat

[N Iy Ny Ny Ny Iy Ny By W

Pieni reppu retkia varten

Elektroniikka:

U

Puhelin ja laturi

U

Kamera (sopimuksen mukaan)

U

Taskulamppu

Muut:

Muistiinpanovalineet: kynd, kumi, viivoitin, vihko

Pyyhe ja vuodevaatteet tai makuupussi (mikali leirikoulu ei tarjoa)
Hygieniatuotteet: hammasharja ja -tahna, deodorantti, shampoo ym.
Henkilokohtaiset ladkkeet ja niihin liittyvat ohjeet

Pientd naposteltavaa (sopimuksen mukaan)

Rahaa (sopimuksen mukaan)

[Italukemista

Juomapullo

Aurinkolasit, aurinkorasva

[ I Iy Ny Ny Ny Ry I

Passi ja muut tarvittavat asiakirjat (mikali leirikoulu tapahtuu ulkomailla)
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PUKEUTUMISOH]JEITA 1(2)

KAUTY - OLOSTASI

SAASSA KUIN SAASSA! On eri asia olla ulkona tuntikaupalla kuin juosta bussista kouluun.

Useamman tunnin ulkoiluun tarvitaan parempi vaatetus kuin koulumatkoille ja valitunneille.
Varjoinen metsa on huomattavasti kylmempi kuin aurinkoinen koulun piha. Toiminnallisissa
tehtavissa liikutaan paljon, mutta valilla on aikoja, jolloin seistaan paikallaan. Paikallaan ollessa
tulee nopeammin kylma kuin koko ajan liikkeella ollessa.
Pukeutuessa ulkoilua varten kannattaa mieluummin pukea
monta kerrosta vaatteita kuin yksi tai kaksi hyvin paksua
vaatekertaa. Alin vaatekerros on ihonmyé6tdinen ja siirtaa
kosteuden pois iholta, valikerros lammittaa (esim. villa ja
fleece) ja padllimmainen kerros suojaa tuulelta. Valikerrok-
sia lisdtdadn tarpeen ja sadn mukaan. Muista myos sadetakki
ja kumisaappaat sadesaalla!

Viilealla saalla voi laittaa paksun paidan, lampimat lapaset
ja varasukat reppuun, jotta ne voi pukea tarvittaessa. Jos
pukee lahtiessa liian lampimasti, tulee liikkuessa hikiseksi.
Kun hikisena seisoo, tulee kylma nopeasti, jos ei ole vara-
vaatteita puettavaksi.

Huolehdi my®s siitd, ettd kenkiin mahtuu villasukat. Jalat on
hyva pitaa kuivana ja vaihtaa sukat seka kuivattaa kengat
aina kun mahdollista. Kasiin puetaan lampétilaan sopivat
hanskat ja kaulaan huivi tai kauluri.

Paasta haihtuu paljon lampo6a. Pipo kannattaa laittaa paa-
hén jo viileilla kevat- ja syyssailla lippiksen tai huivin sijaan.
Talvella ohut pipo ei riitd, vaan tarvitaan kyparamyssy pi-
pon lisaksi tai korvaldpallinen paksu hattu.

Muista, ettd tuulisena paivana tuntuu kylmemmalta kuin
lampomittari nayttaal

1‘1'!? WS;%
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REVAT jo SIS

Pue 2-3 Kerrosta vaatteita.

Alimmaiseksi:

Paalle:

t-paita, kerrastopaita tai poolopaita
pitkat kerrastohousut tai legginsit

paksumpi pitkdhihainen (esim. huppari)
villasukat tai villapohjasukat

Ulkovaatteet:

tuultapitdva, vuorellinen takki, sateella sadetakki

tuultapitavat, vuorelliset housut, sateella sadehousut

lenkkarit tai retkikengét, sateella saappaat
ohut pipo

hansikkaat

kaulahuivi

TALV

Pue 3-5 kerrosta vaatteita.

Alimmaiseksi:

t-paita,kerrastopaita tai poolopaita
pitkat kerrastohousut tai legginsit

Vilikerros:

paksu kerrasto, jos kova pakkanen
sukat tai villapohjasukat

Ulkovaatteet:

toppatakki, mitd kylmempi ilma, sitd lampimampl takki
ulkohousut, mita kylmempi ilma, sitd lampimampi

talvikengat

kyparamyssy ja pipo tai paksu, korvia ja poskia suojaava

talvihattu

toppahansikkaat tai sormikkaat + lapaset
kaulahuivi

Reppuun:

* varakésineet
e villasukat
*  paksu paita / villapaita

2(2)

huivi, lippis tai
ohut pipo

ohut
kaulahuivi

pitka-
hihainen

kevyt takki

pitkat housut

mukawvat
kengat

paksu
kaulahuivi

lisaa alle

kerrasto- lisaa toiset
housut hanskat

lisaa

villasukat

talvikengat

lisaa alle
ylimaarainen
lammin kerrasto

paksupohjaiset (paita ja housut)

lampimat kengat
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