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Muistamisohje

Tama ohje koskee koko Mantta-Vilppulan kaupungin henkilostoa seka

luottamushenkiloita.

Henkilokunnan muistamisten tilaaminen on esihenkilon vastuulla.
Luottamushenkiloiden osalta lautakunnan esittelija vastaa muistamisen
hankinnasta. Muistamiset tulee tilata riittavan ajoissa. Muistamisten

kustannukset maksetaan palvelualueen budjetista.

Muistamisten hankinnassa pyritaan aina arvostamaan Taidekaupungin
paikallisia toimijoita. Muistamisten tulee perustua tassa ohjeessa

maariteltyihin asioihin.

Annetut muistamiset tulee kirjata kaupungin yhteiseen
muistamislistaukseen. Yhdelle henkilolle tai muulle taholle voidaan antaa

sama muistaminen vain yhden kerran (esimerkiksi yksi viiri).

Muistamissaannot

Kaupungin henkilokunta

Syntymapaivat
e 50 vuotta — palkalliset vapaapaivat

o 50-vuotissyntymapaiva on KVTES:n mukainen vapaapaiva,

mikali se sattuu tyopaivaksi
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o KVTES:n mukaisen vapaapaivan lisaksi yksi palkallinen
vapaapaiva
60 vuotta - palkalliset vapaapaivat
o 60-vuotissyntymapaiva on KVTES:n mukainen vapaapaiva,
mikali se sattuu tyopaivaksi
o KVTES:an.l.Jkaisen vapaapaivan lisaksi yksi palkallinen
vapaapaiva
Vapaapaivat on pidettava puolen vuoden sisalla merkkipaivasta, tyo-
tai virkavapaa ei siirra vapaapaivan pitamisoikeutta pidemmalle.
Muistamisen edellytyksena on, etta tyontekija on muistamishetkella
ollut kaupungin palveluksessa yhtajaksoisesti vahintaan vuoden.

Viiria ei anneta syntymapaivamuistamisen yhteydessa.

Aika kaupungin palveluksessa

Vahintaan 10 vuotta - 1 vapaapaiva
Vahintaan 20 vuotta - 2 vapaapaivaa
Vahintaan 30 vuotta - 3 vapaapaivaa

Vahintaan 40 vuotta - 4 vapaapaivaa

Palvelusaikamuistamisen yhteydessa annetaan viiri, johon on tilattu
kaiverrus

o Harkinnanvaraisesti viiri voidaan antaa myos lyhyemmista

palvelusajoista

Muistamisen edellytyksena on, etta palvelus suoritettu Mantan
kaupungilla, Vilppulan kunnalla tai Mantta-Vilppulan kaupungilla.
Kunniamerkkitoimikunta  voi harkintansa  mukaan hakea
henkilokunnan  jasenelle  Kuntaliiton ansiomerkkia taman

palvelusajan perusteella:

Mantta-Vilppulan kaupunki | Seppalan puistotie 15, PL 69, FI-35801 Mantta, Finland | +358 (0)3 488 811



AN MANTTA-VILPPULA
M TAIDEKAUPUNKI

E
=
=

o Kultainen ansiomerkki - 30 tai 40 vuoden kunnallinen palvelus
o Hopeinen ansiomerkki - 20 vuoden kunnallinen palvelus

o Pronssinen ansiomerkki - 10 vuoden kunnallinen palvelus.

Elakoityminen kaupungin palveluksesta
e Palkka 200 €

e Elakoitymisen yhteydessa annetaan viiri, johon on tilattu kaiverrus.
e Muistamisen edellytyksena on, etta tyontekija on elakoitymishetkella
ollut kaupungin palveluksessa yhtajaksoisesti vahintaan viisi vuotta.
e Varhainen elakoityminen:
o Palvelussuhteen kesto vahintaan 10-15 vuotta — palkka 150 €
o Palvelussuhteen kesto vahintaan 15-30 vuotta — palkka 200 €
o Lyhyemmista palvelussuhteista voidaan harkinnanvaraisesti

muistaa kahvitilaisuudella ja kukilla.

Kaupungin luottamushenkilot

Luottamushenkilolla tarkoitetaan kaupunginvaltuuston, -hallituksen seka

lautakuntien jasenia.

Syntymapaivat
e 50,60, 70, 80 ja 90 vuotta

e Varsinaisille jasenille muistamisena annetaan kaupungin viiri

kaiverruksella seka kukat
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Aika kaupungin luottamushenkilona

Kunniamerkkitoimikunta  voi harkintansa mukaan hakea
luottamushenkilolle Kuntaliiton ansiomerkkia taman toiminta-ajasta
kaupungin luottamushenkilona
Kultaista ansiomerkkia voi hakea 30 tai 40 vuoden toiminnasta
luottamustehtavassa
o Luottamushenkilolle voidaan myontaa kultainen ansiomerkki
myos 28 vuoden eli 7 valtuustokauden pituisesta toiminnasta
luottamustehtavassa
Hopeista ansiomerkkia voi hakea 20 vuoden toiminnasta
luottamustehtavassa
o Luottamushenkilolle voidaan myontaa hopeinen ansiomerkki
myo0s 16 vuoden eli 4 valtuustokauden pituisesta toiminnasta
luottamustehtavassa
Pronssista ansiomerkkia voi hakea 10 vuoden toiminnasta
luottamustehtavassa
o Luottamushenkilolle voidaan myontaa pronssinen ansiomerkki
myos 8 vuoden eli 2 valtuustokauden pituisesta toiminnasta

luottamustehtavassa

Muita ohjeita

Eri muistamistilanteissa kahvitilaisuuden jarjestaminen tulee varmistaa

aina silta henkilolta, jota muistaminen koskee.

KVTES:n mukaan palkalliseksi vapaapaivaksi myonnetaan tyopaivaksi

sattuvat:

50- ja 60-vuotissyntymapaivat
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e Oma vihkiaispaiva
e Aviopuolison, vanhemman, lapsen, veljen seka sisaren siunauspaiva

e Kutsuntapaiva

Kaupungin ulkopuolisten tahojen muistaminen ja vieraanvaraisuuden
osoittaminen

Hallintosaannon 30.1 § mukaan kaupunginjohtaja paattaa
vieraanvaraisuuden osoittamisesta, ellei kaupunginhallitus ole asiasta toisin
paattanyt. Kaupunginjohtajan harkinnan mukaan kaupungin
yhteistyotaholle tai sen edustajalle voidaan hankkia saman arvoinen
muistaminen, joka kohdistuu kaupungin tyontekijaan vastaavan
muistamisen yhteydessa (esimerkiksi elakoityminen, arvo 200 €).

Muistamisen edellytyksena on saannollinen yhteistyo kaupungin kanssa.

Hallintosaannon 24 § mukaan kaupunginhallitus paattaa tavanomaisesta
poikkeavista kaupungin edustustilaisuuksista (kustannukset yli 2000 € tai ei

varattuja maararahoja).

Verohallinnon ohjeistusta muistamisista

Tuloverolain 29 &n 1 momentin mukaan veronalaista tuloa ovat
tuloverolaissa verovelvollisen rahana tai rahanarvoisena etuutena saamat
tulot. Lain 61 &n 2 momentin mukaan veronalaiseen tuloon katsotaan
kuuluvan tyosuhteen perusteella saatu palkka ja siihen rinnastettava tulo,

elake seka tallaisen tulon sijaan saatu etuus tai korvaus.

Tuloverolain 69 &n 1 momentin 3 kohdan mukaan tyontekijan saama

tavanomainen ja kohtuullinen merkkipaivalahja on verovapaa, jos se on
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saatu muuna kuin rahana tai siihen verrattavana suorituksena. Verovapaa
merkkipaivamuistaminen  edellyttaa, etta organisaatio noudattaa
muistamisten antamisessa tiettya selkeaa kaytantoa, joka koskee koko

henkilokuntaa.

Merkkipaivamuistamiset voivat olla esimerkiksi erilaisia esineita,
paasylippuja tai yksiloidyn esineen tai palvelun ostoon tarkoitettuja
lahjakortteja. Mikali lahjakortti on helposti muutettavissa rahaksi tai sita ei
ole yksiloity tietyn tuotteen ostamiseen, se lasketaan palkaksi ja on siten

veronalaista tuloa.

Merkkipdivalahjan tulee olla tyonantajan valitsema, silla tyontekijan
vapaasti valittavissa oleva esinelahja rinnastetaan rahaan ja on siten

veronalaista tuloa.

(Lahde: Verohallinto, www.vero.fi/syventavat-vero-ohjeet/ohje-hakusivu /62486 /henkil%C3%B6kuntaedut-verotuksessa6/)
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Muistamisten kustannusten tiliointi

Muistamiset tulee tilioida seuraavasti:

e Kaupungin henkilokunnan muistamiset
o Tili: 4600

o Palvelualueen kustannuspaikka

e Luottamushenkiloiden muistamiset
o Tili: 4600

o Kaupunginhallituksen tai lautakunnan kustannuspaikka

Henkilokunnan  muistamiset seka mahdolliset kahvitilaisuuksien
kustannukset maksetaan jarjestavan palvelualueen kustannuspaikalta.
Luottamushenkiloiden muistamiset ja mahdolliset kahvitilaisuudet jarjestaa

ja maksaa se toimielin, jonka alaisuudessa luottamushenkilo toimii.
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